Guide — Power App transportgodtggrelse

Der laves én transportgodtggrelse pr. mgde.

Start med at udfylde alle felterne til venstre. Herefter udfyldes felterne til hgjre.

Mgdeinfo
Madetype

Lokal mdeaktivitet
Madedato

ndsend tidligst pa afholdelsesdatoen
Navn pé mgdested

ndtast navn pa medested
Adresse pa madested

Gade, Pastnr., by
Personlig info
CPR nr

Uden bindestreg
Navn

Dit fulde navn
E-mail (Lederne)

xo@lederne.dk
Adresse

Gade, Postnr., by
Lokalafdeling

Lederne

Vedhzft bilag til maedet

Titfj dine udgiftsbilag én ad gangen. Veelg en udgiftstype, indtast belab,/km og vedheeft fil eller indtast reg - (afhengig of Nér de 3 felter er udfyldt, kan du kiikke pa 'Vedheeft bilag..

Derefter kan du tilfje en ny (inje med det neeste bilag. Dette gentages indtil du har tilfzjet alle dine udgiftsbilag for det pageeldende made
Udgiftstype Registreringsnummer

Egen bil v Indtast registreringsnummeret pa din bi
Km (antal hele kerte kilometer)

ndtast kilometer

Vedhaeftede bilag (sum: 0 kr.)

Labende, som du tilfsjer rejseudgifter vilde komme il t fremgs her

Nér du har oprettet alle dine bilag og udfyldt alle informationer om madet, kan du indsende transportgodtgarelsen ved at trykke pd ‘indsend transportgodtgerelse

Saerlige opmaerksomhedspunkter vedr. felter til venstre:

Alle felter til venstre skal udfyldes f@r udgiftstype/bilag udfyldes til hgjre.

Mgdetype: “Lokal mgdeaktivitet”

slet alle bilag

Bruges til lokalafdelingernes egne arrangementer/mgder. Nar der trykkes pa “Indsend transportgodtggrelse” sendes
en mail med indtastede udgifter direkte til afdelingskassereren, som sgrger for udbetaling. Det er derfor vigtigt, at
rigtig lokalafdeling veelges, nar denne mgdetype benyttes.

(Lederne daekker som udgangspunkt kun udgifter ifbm. mader/kurser arrangeret af Lederne fx den drlige

generalforsamling i maj, bestyrelseskurser og -mader/HB-mgder, delegeretmader, Ledelsens dag, kassererkursus
afholdt af Lederne, forpersonskab og lign.).

Meadeinfo
Madetype
I

Lokal madeaktivitet

Generalforsamling
Delegerst mede
Bestyrelseskursus

Hoved- og Bestyrelsesmede

Lokal madeaktivitat

Andet made




Mgdedato: Der kan tidligst indsendes transportudgifter pa afholdelsesdagen. Udgifter vedr. fremtidige mgder kan
saledes ikke indsendes pa forhand. Generelt indsendes udgifter hurtigst muligt efter deltagelse i mgder.

Mgdedato
L ]

Indsend tidligst pa afholdelsesdatoen

Lokalafdeling: “Lederne”
Bruges af Forperson, Pernille F. Simonsen og Naestforperson, Lars Jensen
Lokalafdeling

Lederne W



Saerlige opmarksomhedspunkter vedr. felter til hgjre:

Tilfgj dine udgiftsbilag én ad gangen.

1. Velg en udgiftstype

2. Indtast belgb/km

3. Vedheeft fil eller indtast registreringsnummer (afhaengig af udgiftstype)

4. Nar de tre felter er udfyldt, skal du klikke pa 'Vedhaeft bilag”
Derefter kan du tilfgje en ny linje med det naeste bilag. Dette gentages indtil du har tilfgjet alle dine
udgiftsbilag for det pageeldende mgde

5. Nar alle udgifter til det enkelte mgde er oprettet, skal du trykke pa ”“Indsend transportgodtggrelse”.
Du vil modtage en kvitteringsmail med dine indtastninger og der gar en mail til sekretariatet (kassereren,
hvis mgdetype ”lokal mgdeaktivitet er valgt”), og din godtggrelse vil blive behandlet hurtigst muligt.

Tilfgy dine udgifisbilag én ad gangen. Veelg en udgifistype, indtast beleb/km og vedheeft fil eller indtast registreringsnummer (afheengig af udgiftstype). Ndr de 3 felter er udfyldt, kan du kiikke pd 'Vedheft bilag'.
Derefter kan du tilfaje en ny linje med det neeste bilag. Dette gentages indtil du har tilfajet alle dine udgiftsbilag for det pdgeeldende made

Udgiftstype Vedheeft bilag
Bro o v Bilag vedr. Bro,pdf "€8em @ X
Belab

@ Du kan vedhaefte én fil per rejseudgift
134

Vedheeft bilag Slet alle bilag

Her vises lebende de
Vedhzaftede bilag (sum: 277,3 kr) udgifter, som du angiver.

Egen bil 373 10 km - kk22222

P-afgift 240 Bilag vedr. taxa.pdf

Ndr du har oprettet alle dine bilag og udfyldt alle m@ner om medet, kan du indsende transportgodtgerelsen ved at trykke pd 'indsend transportgodtgerelse’.

Indsend transportgodtgerelse

Ved spgrgsmal kan Betina i sekretariatet kontaktes pa sekretariatet@lederne.dk eller tif. 32833615.



mailto:sekretariatet@lederne.dk

